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PERINGATAN PENTING

PERKARA:

1. Maklumat anda akan disemak secara terperinci pada hari pendaftaran. Anda
dinasihatkan tidak datang mendatftar jika:

i.  memberi maklumat salah atau palsu semasa permohonan berkaitan dengan:
a. Kewarganegaraan

b. Keputusan Peperiksaan SPM atau Keputusan Peperiksaan Semester
Akhir

ii. anda seorang penagih, pengedar atau terlibat dengan sebarang
penyalahgunaan dadah

2. Jika anda terlibat dengan perkara (i) dan (ii), tindakan menarik balik atau
pembatalan tawaran kemasukan ke Politeknik akan dilakukan.

3. Pelajar dikehendaki mencetak surat tawaran terkini di laman web

http://ambilan.mypolycc.edu.my untuk simpanan sendiri.



http://ambilan.mypolycc.edu.my/
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MAKLUMAT AM

PENGENALAN

Visi Politeknik Malaysia:
Menjadi institusi TVET yang unggul.

Misi Politeknik Malaysia:
I.  Menyediakan akses yang meluas kepada program TVET berkualiti dan
diiktiraf;
ii. Memperkasa komuniti melalui pembelajaran sepanjang hayat (PSH);
iii.  Melahirkan graduan holistik, berciri keusahawanan dan seimbang; dan
iv. Memanfaatkan sepenuhnya perkongsian pintar dengan pihak
berkepentingan.
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PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

PROSES SEBELUM HARI PENDAFTARAN

¥

Membuat setuju terima tawaran dan menghantar Borang
Jawapan Terima (BJT) ke Politeknik dalam tempoh 14 hari
(Layari portal rasmi: http://ambilan.mypolycc.edu.my)

.

Membuat bayaran yuran
(Rujuk Jadual dan Kaedah Bayaran di m/s 9-12

\ 4

laman web politeknik (spmp/ e-daftar) & cetak salinan slip

pengesahan pendaftaran

L 4

Lengkapkan Borang HEP1-HEP6

) 4

Daftar secara online (selepas 24 jam bayaran dilakukan) di }

Lapor diri di Politeknik pada Hari Pendaftaran dengan membawa:

Slip Pengesahan Pendaftaran

Borang HEP 1- HEP 6

Senarai Semak Lampiran 1

Resit Bayaran Yuran RM200

Bawa gambar berukuran passport

Salinan Penyata Akaun Bank Pelajar

Surat Asal Tajaan cth: MAIS, MAIP (jika ada) j

No o~

A4
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TENTATIF PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

01 MAC 2021: ISNIN

8330am.- | PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU DISEMBER 2020
12.30 p.m. 1. Urusan Pendaﬂa}ran
2. Urusan Koperasi

Urusan Persendirian pelajar

Pakaian
Kemas

02 MAC 2021: SELASA

7.00 a.m. [Berkumpul di hadapan Pejabat PMTG

8.00 a.m. [Sarapan

PENDAFTARAN
8.30 a.m. [Pendaftaran Pengajian / Kursus

TAKLIMAT MSK DAN HEP
Penceramah: Pn. Norsulliatie Binti Muhammad
11.00 a.m. En. Muhammad Hafizul Bin Omar @ Osman

TAKLIMAT PELAKSANAAN KUALITI
2.30 p.m. |Penceramah: Pn. Siti Hajar Binti Hj. Saad @ Mohd Yusof

SISTEM DAN KAEDAH PEPERIKSAAN POLITEKNIK
3.30 p.m. |Penceramah: Pn. Nor Shazana Binti Abdul Rashid

Pakaian
Kemas
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03 MAC 2021: RABU

b 30 TAKLIMAT KETUA JABATAN
=>U p-m En. Mohd Kamal Ariffin Bin Zakariya — Ketua Jabatan Akademik
TAKLIMAT KETUA PROGRAM DDV & DDT
3.30 p.m Cik Salbiah Binti Kasim — Ketua Program DDV

Pn. Farah Ariffah Binti Abd Aziz — Ketua Proiram DDT

Fkk Tentatif ini tertakluk kepada perubahan dan pindaan, sebarang pindaan akan dimaklumkan kemudian.

7:00 a.m. Berkumpul di hadapan Pejabat PMTG
8.00 a.m. Sarapan
GERBANG ILMU BERSAMA PERPUSTAKAAN
8.30 a.m. Penceramah: Pn. Norsyahirah Binti Khoder
TAKLIMAT PENGURUSAN PSIKOLOGI
10.30 am Penceramah: Pn. Suhaila Binti Sarif Pakaian
TAKLIMAT KEUSAHAWANAN Sukan &
11.30am Penceramah: Pn. Noraini Binti Ramli Kemas
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JADUAL YURAN PENGAJIAN DAN BAYARAN PELBAGAI PELAJAR BAHARU

SES| DISEMBER 2020

BIL JENIS BAYARAN JUMLAH KAEDAH BAYARAN
(RM)

1 | Yuran Pengajian 200.00 Bayar melalui Perbankan Internet / Mesin
ATM / Mesin Cash Deposit (CDM) BIMB
atas nama POLITEKNIK KPT
** Sila rujuk Kaedah Bayaran di m/s 9-12

2 | Bayaran Pelbagai 300.00 Bayaran perlu dijelaskan secara TUNAI semasa

(Insurans dan hari melapor diri.
kelengkapan pelajar)
3 | Segala perbelanjaan pemeriksaan doktor ditanggung oleh pihak pelajar
Nota

9 Setiap jenis bayaran hendaklah dibuat secara berasingan.

1 Patuhi arahan ketika membuat pembayaran Yuran Pengajian di Bank Islam
Malaysia Berhad (BIMB).

91 Politeknik METrO Tasek Gelugor tidak akan bertanggungjawab di atas sebarang
kesilapan yang berlaku dalam proses pembayaran yuran.

1 Pelajar dikehendaki menjelaskan semua bayaran di BIMB terlebih dahulu sebelum
melapor diri di Politeknik METrO Tasek Gelugor.

9 Setiap resit bayaran yuran hendaklah di buat salinan dan di simpan sebagai bukti
pembayaran.

1 Pelajar di galakkan untuk membuka akaun Bank Islam Malaysia Berhad (BIMB) untuk

memudahkan urusan pembayaran yuran pengajian untuk semester seterusnya.
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KAEDAH BAYARAN YURAN

KAEDAH MENGGUNAKAN MESIN CASH DEPOSIT (CDM) BIMB

1. Pilih menu YURAN IPT. 4. Amaun akan dipaparkan
mengikut jenis bayaran.

SILA PILIH TRANSAKSI
SILA SAHKAN PEMBAYARAN BIL

PEMBAYARAN PEMBAYARAN BIL

PENERIMA
PEMBIAYAAN POLITEKNIK KPT

NAMA: AHMAD BIN ABDULLAH
NO IC: 990 1000000

NO BILL: 01000251RM200

PEMBAYARAN KAD
BANK ISLAM

YURAN IPT/
BILL PRESENTMENT

SILA PASTIKAN AMAUN

RM200.00
BANK ISLAM

TEKAN JIKA BET
DEPOSIT WANG EKAN JIKA BETUL

Gambargjah 1 TEKAN JIKA SALAH

Gambarajch 4
2. Masukkan No Kad Pengenalan S

Peicjor. 5. Sahkan jumlah kemasukan wang.

SILA MASUKKAN 6. Transaksi selesai dan ambil resit.
IC NO / REF NO / MYGST NO

TaupeH: /1119 masa: 11:16:23
oN 10 7259 <o SEQ; 230219
LOWAST: TELLK INTAN,PERAX

TEKAN JIKA BETUL TRARSACST (3#1/8ILL PRESERTMINT

TEKAN JIKA SALAH

i
§
i
]

2222
5885 ES

Gambarajah 2 LA

3. Klik menu Politeknik KPT untuk Yuran ‘“a’::]"{:m”"‘“‘ugu’t“ ;
Pengaijian (RM 200). kT PATLARSED3 - 36 303 900

Gambarajch 5
SILA PILIH

7. Bagi pelgjar yang tinggal di Kolej

53.%'553?2'.'..‘;’35‘ Kediaman ulangi langkah 1 hingga 6

untuk  Yuran Kolej Kediaman

Yuran Kolej Kediaman el betom ot (RM60/RM360/RM630/).  Setiap  jenis

RM60/ RM360/630 bayaran hendaklah dibuat secara
berasingan.

Gambarajah 3



Pilih menu LAIN-LAIN.

SILA PILIH URUSNIAGA ANDA

PERMOHONAN WANG SEGERA
BUKU CEK

PENGELUARAN

PERMOHONAN WANG TUNAI

PENYATA

PINDAH WANG

LAIN.LAIN
PERTANYAAN
BAK)

Gambarajch é

Pilih menu PEMBAYARAN BIL / YURAN IPT.

SILA PILIH URUSNIAGA ANDA

PERBANKAN PEMBAYARAN BIL &
INTERNET YURAN IPT

TAMBAH NILAJ
(MEPS CASH)

MENU UTAMA PENUKARAN PIN

Gambarajah 7
Pilih menu YURAN IPT.

SILA PILIH URUSNIAGA ANDA
PEMBAYARAN BIL

YURAN IPT

Gambarajch 8
Pilih Akaun Pembayar (akaun yang akan
didebit).
SILA PILIH AKAUN

AK SIMPANAN
123000000KK

Gambargjah 9
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5. Masukkan No Kad Pengenalan pelajar.

SILA MASUKKAN
IC NO/ REF NO / MYGST NO

TEKAN JIKA BETUL

TEKAN JIKA SALAH

Gambarajah 10

6. Klik menu Politeknik KPT untuk Yuran
Pengaijian RM200.

SILA PILIH

POLITEKNIK KPT
01000251RM200

POLITEKNIK KPT
01000251RM630

Gambarajah 11

7. Amaun akan dipaparkan mengikut
jenis bayaran.

SILA SAHKAN PEMBAYARAN BIL
PENERIMA: POLITEKNIK KPT

NAMA: AHMAD BIN ABDULLAM
NO IC; 890 10000000

NO BILL: 01000251RM200

SILA PASTIKAN AMAUN
RM200.00
TEKAN JIKA BETUL

TEKAN JIKA SALAH

Gambarajah 12
8. Sahkan jumiah kemasukan wang.
9. Transaksi selesai dan ambil Resit.

10 Bagi pelgjar yang tinggal di Kolej
Kedioman ulangilangkah 1 hingga 9 untuk
Yuran Kolej Kediaman (RM 60/ RM 360/
RMé30). Setiap jenis bayaran hendaklah
dibuat secara berasingan.

10
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KAEDAH MENGGUNAKAN PERBANKAN INTERNET

1 Layari www .bankislam.biz. Masukkan “USER ID" dan kata laluan.

2. Pilih "“Bill Presentment".

BANK(ISLAM

Welcome MOHD

Vo vl 0ot bag 1o

Klik “Bill Presentment” }

Gambaragjoh 13

3. Pilih New lc Number. Masukkan No Kad Pengenalan Pelajar pada ruangKad
Pengenalan dan klik “Submit".

BANK(ISLAM

Bill Presentment

L T r— 2 4 i Piliﬁ "“lv\l‘ew 1N, ]

[

D/
-4 iii. Klik “Submit".
ii. Masukkan No. Kad

Pengenalan.

—

Gambaragjah 14

4. Senarai bil akan dipaparkan. Pilih bil yang hendak di bayar dan klik “pay”. Klik menu
Politeknik KPT untuk bayaran Yuran Pengajian RM200.00.

List of Bill Presentment
Select No Biller Bill Number I
Yuran Penggjian ]
1 Politeknik KPT 01010000RM200 E
2 Politeknik KPT 01010000RM630 ~=—] Yuran Kolej Kediaman
RM&30

Gambarajch 15

11
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Maklumat bil yang hendak dibayar akan dipaparkan. Pilih “From account"” yang
hendak didebitkan. Sahkan jumlah amaun dan klik “pay".

From Account Please select

. Jumlah bayaran
Biller POLI POLI — RM200
POLI - RM&30

Bill Number 01010000RM200

Student Narne

Student Number

% Masukkan jumlah mengikut jenis bayaran ]

Amount  MYR

Charge Amount  MYR 0.50

Gombarajah 14

Klik Reguest i-access code untuk dapatkan nombor kod fransaksi melalui sms. Masukkan
no i-access code. Klik "Confirm” untuk meneruskan pembayaran.

Skrin berikut akan menunjukkan makluman bayaran yang telah dilakukan. Tekan “print”
setelah fransaksi berjaya sebagai bukti bayaran.

Ulangi langkah | hingga 7 untuk bayaran Yuran Kolej Kediaman. Setiap jenis bayaran
hendaklah dibuat secara berasingan.

BANK(ISLAM

Bill Preaantment Veﬂﬁr.atmn Gnnﬁ rmatlan [Stnp 3 of 3}
Transaction Status
Sm Snmnﬂal

Dalg!Tlm.e 4. Jun S0HE 12016 MY T

Hﬁm“umr 11FTeaidadel
i. Bayaran ke atas akaun:

et Disblle = POLI - Yuran Pengaijian & Kolej Kediaman
anﬁmum Savings Account - (NG
BHI—!I‘ P;:JLI .
LT t— o . i. Bukti bayaran ke atas pelajar melalui:
Student Namo  MUHAMWAD e Bill Number - Mo. KP pelajar
Studant Number i } « Student Name — Nama pelajar

Amount  MYR 200.00 I
Charge Amount  MYR 0.50

jii. Jumlah bayaran:
+  POU-EM200
e POLI-RM&0 f RM 350/ RM 630

Gombarajah 17

12
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SAHSIAH RUPA DIRI

SEMASA PENDAFTARAN

Lelaki Keterangan
Baju/ Tali Leher | Kemeja lengan panjang dan bertali leher.
Seluar/ Tali 1 Seluar panjang * s | beewarha hitam — jeans dan denim tidak
Pinggang .
dibenarkan.

1 Tali pinggang berwarna hitam —corak atau kepala tali pinggang yang
berbentuk keterlaluan tidak dibenarkan.

Kasut 1 Kasut bertutup penuh- Kasut sukan tidak dibenarkan.

1 Memakai sarung kaki dengan sempurna

Rambut 1 Pendek, kemas dan tidak diwarnakan

1 Belakang tidak menyentuh paras kolar baju, paras tepi tidakmenyentuh paras

atas telinga dan paras depan tidak menyentuh paras dahi.
Perempuan Keterangan
Baju 1 Berbaju kurung / blouse labuh melepasi paras punggung.

1 Bertudung dan melebihi paras bahu bagi yang beragama lslam.

1 Pakaian hendaklah bersopan dan tidak menjolok mata sepertipakaian yang
ketat, jarang, pendek, berbelah, nipis dan mendedahkan mana- mana bahagian
badan yang sensitif tidak dibenarkan.

Kasut 1 Kasut bertutup penuh.

1 Memakai sarung kaki dengan sempurna.

Rambut 1 Rambut kemas sama ada diikat atau dengan cara yang seumpama
dengannya dan tidak diwarnakan serta tidak berfesyen.
Lain-lain

1 Sebarang bentuk perhiasan seperti rantai gelang dan subang adalah tidak dibenarkan.

1 Pelajar tidak dibenarkan memakai topi, baju ‘T’ tanpa kolar, seluar jeans, seluar
pendek dan seluar sukan semasa mendaftar.

13
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SEPANJANG TEMPOH PENGAJIAN

Lelaki Keterangan
Baju Kemeja lengan panjang / pendek
Baju T berkolar(tuck-in
Baju Kebangsaan lengkap
Seluar Seluar ‘slack’
Kasut Kasut berstokin yang sesuai atau kasut sukan
Rambut Pendek, kemas dan tidak diwarnakan
Perempuan Keterangan
Baju Baju kebangsaan lengkap
Berlengan panjang, kemas dan bersopan Baju T
berkolar
Pakaian labuh melepasi paras punggung
Seluar Seluar ‘slack’
Sarung/Maxi Labuh, longgar dan tidak jarang
Kasut Kasut bertali yang sesuai atau kasut sukan
Rambut Kemas dan tidak diwarnakan

14
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LAMPIRAN

1.

3.

Borang Jawapan Tawaran (BJT) dan Borang HEP 1 hingga HEP 6 perlu
dilengkapkan dan dibawa semasa hari pendaftaran. Setiap dokumen
mestilah di cetak pada satu muka kertas bersaiz A4 untuk setiap satu,
cetakan tidak boleh dilakukan pada muka hadapan dan belakang helaian
yang sama.

Pelajar perlu menjalani pemeriksaan kesihatan di klinik kerajaan/swasta
dengan tanggungan sendiri sebelum melapor diri sebagai pelajar
Politeknik.

Pegawai yang layak menjadi saksi untuk mengesahkan Salinan sijil serta dokumen.

<LK LKLK<LK<LKKLKLK KKK K KL

Pegawai Kerajaan Kumpulan Pengurusan dan Profesional / Kumpulan A
Doktor yang bertugas di Pusat kesihatan Kerajaan sahaja

Pengetua Sekolah Menengah

Pegawai Polis berpangkat ASP dan ke atas

Pegawai Tentera berpangkat Kapten dan ke atas

Penguasa Penjara, Penguasa Bomba, Penguasa Kastam

Pengurus Felda atau Pengurus Felcra

Wakil Rakyat

Pengamal Undang-undang

Pesuruhjaya Sumpah

Jaksa Pendamai

Penghulu/Penggawa/Ketua Kampung/Pemanca/Ketua Kaum (Sabah &
Sarawak)

(Sila pastikan cop pengesahan mesti mempunyai nama dan jawatan serta majikan)

15
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SENARAI SEMAK

Dokumen-dokumen berikut mesti diserahkan pada har pendaftaran. Dokumen pendaftaran yvang telah
lengkap disi dan perdu dketipkan (staple) sekall mengikut terib/aturan. Sefiop dokvmen mestfilah di
cetak pada satv muka kertas vntuk sefiap satv, cetakan tidak boleh dilakvkan pada muka hadapan
dan belakang helaian yang sama.

Nama

Lampiran 1

No. Kad Pengenalan :

No.Pendaftaran

Sila sertakan salinan dokumen dalam saiz A4 [(pastikan mengikut susunan berkut)

Bil Borang Maklvmat Pelajar Tindakan Tindakan Urus
Calon sefia

[(¥]) Pendaftaran

1 Slip Pengesahan Pendaftaran Sesi Disember 2020

2 Maklumat Penbadi Pelajar HEP 1

3 Laporan Pemerksaan Doktor Bahagian A: HEF 2

4 Laporan Pemerksaan Doktor Bahagian B: HEF 2

5 Laporan Pemeriksaan Doktor Bahagian C: HEFP 2

& Laporan Pemernksaan Doktor Bahagian D: HEF 2

7 kKebenaran |lbubapa/Penjaga Untuk Rawatan Pembedahan | HEP 3

8 Perakuan Pelepasan Tanggungjowab (lbu-bapa/Penjaga) | HEP 4 (A)

9 Perakuan Pelepaszan Tanggungjawak (Pelajar) HEF 4 (B)

10 | Akuvan Pelajar HEP 5 (A)

11 Akuan IbubapafPenjaga HEP 5 (B)

12 | Aku Janji Pelajar HEF &

13 | 1 Salinan Penyata Akaun Bank Pelajar DISAHEAN

Dokumen Lengkap

Tandatangan pegawai bertugas

Tandatangan & Cop Rasmi
Pegawai Penyemak

Dokumen Tidak Lengkap

Tarikh : .

16
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SENARAI PENGINAPAN LUAR UNTUK PELAJAR BAHARU SESI DISEMBER 2020

JARAK DARI PEMILIK
BIL ALAMAT RUMAH JENIS RUMAH PENGHUNI KAMPUS RUMAH NO. TELEFON
Penginapan PMTGB .
inak R h Kedai Lelaki / K .
1. No 15 & 17(T|ng at AtaS), uma edal Perempuan 100 m operasi 04-5732789
Jin Komersial 2, Pusat & Teres _ _ PMTGB
: L=14,P=24
Komersial Tasek Gelugor
No 16 (Tingkat Atas) Jin
2. Komersial 2, Pusat Komersial | Rumah Kedai Lelaki 100 m Pn. Zai 013-4232853
Tasek Gelugor
Tingkat Atas Hero Malaya
3. Jin Komersial 2, Pusat Rumah Kedai Perempuan 50 m En. Mat 019-4185855
Komersial Tasek Gelugor
Jalan Komersial 2, Pusat
[} . P
4, Komersial Tasek gelugor, Rumah Kedai Nerel\r;pulgn 100 m En Sham 018-6608688
13300 Tasek Gelugor (Non Muslim)
2193, Permatang Berangan, Rumah .
. Lelak he M 19- 2537
° 13300 Tasek Gelugor. Kampung elax 500m Che Mat 019-598253
6 ?rgiikngTuztﬁrg Berangan, Rumah Perempuan / 500 m En Husaidi / 012-412 3006
Pulau Pinang 13300 Kampung Lelaki Pak Ndak 019-4529395
2126, Permatang Berangan Rumah )

7. C. 13300 Tasek Gelugor Kampung Perempuan 200 m Tok Su 012-4507504
8232 JIn Besar Permatang

8 Berangan, 13300 Tasek Rumah Lelaki 200 m En Ade_lI Fatah / 019-4586390
Gelugor (Belakang Kampung Pakcik Lan
Politeknik)
2116A Jin Besar Permatang

o, | Berangan, 13300 Tasek Rumah Lelaki 100 m Pn Suhana 012-5770233
Gelugor (Belakang Kampung
Politeknik)
Jin Besar Permatang

10 Berangan, 13300 Tasek Rumah Perempuan 100 m En Mazli/ Pn 016-4869698 /

" | Gelugor (Belakang Kampung P Narimah 018-4652014

Politeknik)

17
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MAKLUMAT TAMBAHAN PENGURUSAN DAN PENDAFTARAN PASCA

COVID

Pelajar perlu mematuhi arahan dan peraturan yang ditetapkan oleh pihak
Politeknik, KPT selaras dengan garis panduan yang telah dikeluarkan oleh
Kementerian Pengajian Tinggi (KPT), Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM)
dan Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Garis panduan Hari Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi Disember 2020 (Pasca
Covid-19) adalah seperti berikut:

vi.

urusan pendaftaran kemasukan pelajar baharu dibuat secara
berperingkat bagi memastikan jumlah kehadiran adalah terkawal pada
satu-satu masa. Perjalanan pelajar adalah ditanggung dan diurus
sendiri oleh pelajar.

pelaksanaan norma baharu seperti memuat turun aplikasi
'MySejahtera’, pemeriksaan suhu badan, penggunaan
pensanitasi tangan, pemakaian pelitup muka dan pengamalan
penjarakan sosial akan diadakan di seluruh Politeknik, KPT.

hanya dua (2) orang waris sahaja yang dibenarkan untuk
mengiringi pelajar semasa hari pendaftaran.

pelajar yang bergejala COVID-19, berstatus Person under Investigation (PUI)
atau Person under Surveillance (PUS), tidak dibenarkan mendaftar.

pelajar baharu akan mengikuti PdP secara dalam talian di
dalam kampus kecuali aktiviti makmal di dalam kelas.

Sebarang pertanyaan sila hubungi pihak pengurusan Politeknik berkenaan.
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i ' TR I KOLE) KOMUNIT
ﬂ-'ﬂ'="‘fw KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI MALAYS | A

URUSAN PENDAFTARAN PELAJAR
POLITEKNIK & KOLE) KOMUNITI

HANYA PELAJAR SAHAJA DIBENARKAN MASUK BAGI
URUSAN PENDAFTARAN PELAJAR

PENUTUP MULUT & HIDUNG (MASK) HENDAKLAH DIPAKAI i
SEPANJANG MASA

SUHU BADAN PERLU DIAMBEIL SEBELUM MASUK KE KAUNTER

PASTIKAN TANGAN ANDA TELAH DICUCI (SANITIZER)

MAKLUMAT PELAJAR PERLU DIISI SEBELUM EERURUSAN
DI KAUNTER

SENTIASA JAGA JARAK ANDA (SOCIAL DISTANCING)

ﬁ #STOPCOVID19
ﬂ #KITAJAGAKITA

4 politeknik.edu politeknikmalaysia g politeknik malaysia

N P kolejkomunitiHQ | kolejkomunitiHQ % kolejkomunitiHQ
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KOSONGKAN

n SOCIAL DISTANCING n

#S TOPCOVID19 #KITAJAGAKITA
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