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1.0 OBJEKTIF

Prosedur ini adalah proses pendaftaran dan pengurusan pelajar di Politeknik METrO
Tasek Gelugor bagi menggariskan cara dan tindakan bagi proses ini.

2.0 SKOP

Dokumentasi ini digunapakai dalam pengurusan pengambilan dan pengurusan pelajar
oleh Unit Hal Ehwal Pelajar (UHEP) di Politeknik METrO Tasek Gelugor (PMTG).

3.0 DOKUMEN RUJUKAN

dengan pengambilan.

BIL JENIS DOKUMEN

1 Profil PMTG

2 Buku Panduan Pengambilan dan Pengurusan Pelajar Politeknik

3 Takwim Akademik Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti

4 International Standard 1ISO 21001 : 2018 (EOMS)

5 Garis Panduan Pengurusan Operasi Politeknik dan Kolej Komuniti

(sedang berkuatkuasa)
4.0 DEFINISI

PERKARA DEFINISI
Portal BAPP Sistem yang mengandungi semua maklumat yang berkaitan

Borang Jawapan
Terima

Dokumen yang di hantar oleh calon kepada politeknik yang
memberi maksud bahawa bersetuju terima tawaran.

e-Tukar

Sistem yang digunakan oleh Politeknik Malaysia untuk
memasukkan maklumat pertukaran pengajian pelajar.

Ahli Jawatankuasa
Pendaftaran

Pegawai yang telah dilantik oleh pengarah untuk
menjalankan tugas pada hari pendaftaran pelajar.

Input, Enrolmen dan

Output

Statistik keseluruhan pelajar pada sesi semasa.
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5.0 SINGKATAN
SINGKATAN (PO-04) PENERANGAN
PMTG Politeknik METrO Tasek Gelugor
BAPP Bahagian Ambilan dan Pengurusan Pelajar
P Pengarah
PHEP(PD) Pegawai Hal Ehwal Pelajar (Pengambilan&Data)
AJKP Ahli Jawatankuasa Pendaftaran
SPMP Sistem Pengurusan Maklumat Pelajar
IEO Input, Enrolmen dan Output

BIMB Bank Islam Malaysia Berhad
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6.0 PROSEDUR KERJA

Prosedur 1: Pendaftaran Pelajar Baharu

TANGGUNG
BIL JAWAB TINDAKAN

Sebelum Pendaftaran
e Menerima Borang Jawapan Terima daripada pemohon
1. PHEP(PD) dan membuat semakan dokumen.
e Mencetak butiran pemohon yang lengkap melalui
penerimaan pelajar di Portal BAPP.
Semasa Pendaftaran
Membuat semakan dokumen pendaftaran pelajar.
AJKP Mendaftarkan pelajar dalam sistem SPMP bagi pelajar
2. yang mengemukakan dokumen yang lengkap.
e Mengemaskini fail peribadi pelajar.
Selepas Pendaftaran
3. PHEP(PD) e Menyediakan senarai pelajar baharu serta Input,
Enrolmen dan Output (IEO).

Prosedur 2: Lapor Diri Pelajar Senior

BIL

JAWAB

TANGGUNG

TINDAKAN

Sebelum Pendaftaran

e Menaikkan sesi pengajian kepada sesi semasa di

dalam SPMP.
1 PHEP(PD) e Menyediakan maklumat lapor diri dan surat lapor diri
pelajar.
e Menghebahkan maklumat lapor diri kepada pelajar.
Membuat pembayaran yuran seperti yang dinyatakan dalam
2. PEL maklumat pendaftaran.

3. PHEP(PD)

Menyalin data bayaran yuran pelajar daripada BIMB ke SPMP.
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e Melapor diri di SPMP setelah pembayaran yuran di
buat.

PEL e Mendaftar kursus di SPMP.
Selepas Pendaftaran
PHEP(PD) e Menyediakan senarai pelajar baharu serta Input,

Enrolmen dan Output (IEO).

Prosedur 3: Pertukaran Tempat Pengajian

TANGGUNG
BIL JAWAB TINDAKAN
e Mengisi borang permohonan dan menyertakan
PEL dokumen sokongan.
e Mendapatkan ulasan daripada pegawai berkaitan.
Menerima borang permohonan daripada pelajar.
PHEP(PD) Memasukkan maklumat pelajar dalam sistem e-Tukar.
BAPP Mengeluarkan keputusan permohonan pelajar dalam e-Tukar.
Menyemak status pertukaran pelajar melalui e-Tukar.
Memaklumkan keputusan permohonan pelajar kepada
pelajar.
PHEP(PD) e Menghebahkan keputusan permohonan pelajar berjaya
kepada pegawai berkaitan.
e Mengemaskini data pelajar dalam SPMP.
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Prosedur 4: Pertukaran Program
TANGGUNG
BIL JAWAB TINDAKAN
Mengisi borang permohonan dan menyertakan
dokumen sokongan dalam tempoh sebulan sesi
1 PEL pengajian semasa untuk diproses pada sesi semasa.
Mendapatkan ulasan daripada pegawai berkaitan.
) b Memberi kelulusan kepada permohonan pelajar.
Menerima borang permohonan daripada pelajar.
Memaklumkan keputusan permohonan pelajar
kepada pelajar.
Menghebahkan keputusan permohonan pelajar
3. PHEP(PD) berjaya kepada pegawai berkaitan.
Mengemaskini data pelajar dalam SPMP.
Mengemaskini fail peribadi pelajar.
Mengeluarkan kad pelajar yang baharu.

Prosedur 5: Tangguh dan Berhenti Pengajian

TANGGUNG

Bik JAWAB

TINDAKAN

Mengisi borang permohonan dan menyertakan
dokumen sokongan.

Mendapatkan ulasan daripada pegawai yang
berkaitan.

Memberi kelulusan kepada permohonan pelajar.

3. PHEP(PD)

Menerima borang permohonan daripada pelajar.
Memaklumkan keputusan permohonan pelajar
kepada pelajar.

Menghebahkan keputusan permohonan pelajar
kepada pegawai berkaitan.

Mengemaskini data pelajar dalam SPMP.
Mengemaskini fail peribadi pelajar.

Jika terdapat pelajar berkeperluan khas semasa sesi ambilan semasa (dikenal
pasti semasa Minggu Suai Kenal) perbincangan selanjutnya akan dibawa ke
Mesyuarat Pengurusan untuk menentukan kehendak pelajar.
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7.0 SENARAI REKOD MAKLUMAT DIDOKUMENTASIKAN (SRMD)

SENARAI REKOD MAKLUMAT TEMPOH LOKAS] RUJUKAN
DIDOKUMENTASIKAN SIMPANAN BORANG
. Sehingga
1 Buku Panduan Pengambilan Dan Edisi UHEP
' Pengurusan Pelajar Politeknik KPT
Seterusnya
2. Statistik Input, Enrolmen dan Output 2 tahun UHEP
3. Butiran Pemohon 8 tahun | Fail Peribadi
4. | Borang Jawapan Tawaran (BJT) 8 tahun | Fail Peribadi
5 HEP 1 : Borang Maklumat Peribadi 8tahun | Fail Peribadi

Pelajar

6. | HEP 2 : Laporan Pemeriksaan Doktor| 8 tahun | Fail Peribadi

2 | HEP 3: Surat Kebenaran lbubapa/ stahun | Fail Peribadi
Penjaga Rawatan Pembedahan

8. HEP 4 : Ikrar Pelajar dan Lepas stahun | Fail Peribadi
tanggung

9. | HEP 5 : Akuan Pelajar 8 tahun | Fail Peribadi

10. | HEP 6 : Aku Janji Pelajar 8 tahun | Fail Peribadi

11. Borang Lewat Lapor Diri Pelajar 8 tahun UHEP
Senior

12. | Borang Penangguhan Program 8 tahun UHEP

13. | Borang Pertukaran Politeknik 8 tahun UHEP
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14. | Borang Pertukaran Program / Tahap | 8 tahun UHEP
15. | Borang Berhenti Pengajian 8 tahun UHEP

8.0 PETUNJUK PRESTASI UTAMA (KPI)

Statistik bilangan keseluruhan pelajar setiap semester.




57/2019

Keputusan Permohonan Kemasukan ke Politeknik Malaysia

011126070818
BORANG JAWAPAN TAWARAN (BJT-JPP)

NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM (011126070818) Tarikh : 07/05/2019
40, JALAN SAWI 7,
TAMAN SEPADU.

13300 TASEK GELUGOR
PULAU PINANG

TEL : 0189450208

Kepada:

PENGARAH

POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR

NO.25, JALAN KOMERSIAL 2, PUSAT KOMERSIAL TASEK GELUGOR,
13300 TASEK GELUGOR

PULAU PINANG

(U.P. : Puan Norsulliatie Binti Muhammad)

TEL : 04-5732789

Tuan,

Tawaran Mengikuti Pengajian di Politeknik Kementerian Pendidikan Malaysia

Merujuk kepada perkara di atas, saya bersetuju menerima tawaran untuk mengikuti program berikut :

Nama Program  : DIPLOMA TEKNOLOGI MAKLUMAT (TEKNOLOGI DIGITAL)
Sesi Akademik  : JUN 2019

2, Bersama-sama ini saya sertakan salinan dokumen dalam saiz A4 - (paslikan mengikut susunan berikut)

2.1 Borang Jawapan Tawaran (BJT-JPP).
2.2 Salinan surat tawaran yang disahkan.
2.3 Salinan kad pengenalan yang disahkan,

2.4 Salinan keputusan SPM yang disahkan (kemukakan semua slip keputusan SPM yang pemah diduduki),
2.5 Salinan sijil berhenti sekolah yang disahkan.

Nota: Tandakan (/) dalam petak yang disediakan dan sila hantar sijil yang dinyatakan sahaja.
Sekian, terima kasih.

(Tandatangan Calon)

N
= My — iglint

e sl
UNIT HAL EHWAL PELAJAR

15 JUL 2019

DITERIMA

WWW. politeknik.edu.mylsemakanpolileknik/diploma/surauawaranpoliteknik.asp?nokp=01 1126070818

313



sasran pomonon |11V IADI DI AEAR A0 000

013 Fizk/Physics
014 Kimia'Chamistry

No. Pendallacan A200T18F1
Kategon Data Syl Pelgjaran Mafaysin
(Maklumal Penbadi)
No Kad Pengenatan 011126070818 1
Nama NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM _#)
Aamat 40, JALAN SAWI 7.
TAMAN SEPADU Telefon
13300 TASEK GELUGOR Teloton HP
PULAU PINANG
Emel nurfarshnadadd@omail com Kecacatan
{Keruiusan Pecmohcnan)
Irstous POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR, PULAU PINANG
Kursus DFOOT - DIPLOMA TEKNOLOGI MAKLUMAT (TEKNOLOGI DIGITAL)
Kategor Kemasukan Sy Pelajaran Malaysia
Sesi Kemasukan JUN 2019
Tankh Proses 060619
{Makdumat Peemononan)
Prog Pish 1 0 Tidak Grrystakan Prog Piih 4
Prog Fih 2 DFO07 Diploma Teknokogi Makiumat Prog Pish 5
(Teknolog: Digital)
Prog Piih 3 0 Tidak dinyatakan
Syarat Premier PAXPEXPCXPDOPFOPGXPHX Syarat Korwensonal
No Siri Borang ] Jantina
Tarikh Lane 26/11/2001 Jenis Sekokah
Agama Fadan Tahun Pepernksaan
Bangss MELAYU Tanggungan
Pendapatan Setahun RM48,001 - RME0.000 Warganegars
Ko Nama Matapelsiaran Gred
001 Bahasa MelayuBanass Malsysia 2
002 Bahasa Inggers 5
006 Penddikan Islam 3
004 Sojaran 3
003 Matemnatik Mathematcs 4
020 Matematk Tambahan/Aadibonal Mathematics 9
7
8
L]

0134740800
0183450208

TIADA KECACATAN

DHCO7 Diglama Pengurusan Hosel
0 Tidak dinyatakan

KAXKBUKCXKDOKEOKFXKGKIO

Parempuan

Sakolah Manengah Kebangsaan Hanan

(S}

2018

5

Warganegara Malaysa |+

Grod Bary Semak?
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D 1
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£ 1
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Jce] S —
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HORSULLIATIE BINTI MUMAMMAD
lepowal Hal Ehwal Pelajar

Pengamblian Dan Data)

“alifednik ML Tasek Getugor

Aau Pimang
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BORA LUMAT P P

Maklumat Pelajar
1. Nama Pelajar : Nur Farah Nadia Binti Mohd Nizam
2. No. Kad Pengenalan : 011126070818
3. Tarikh Lahir 1 26/11/01 4. Jantina : Perempuan
5. Bangsa : Melayu 6. Agama : Islam
7. No. Tel (Pelajar) : 0189450208
8. Jenis penyakit yang pernah/sedang dihidapi (jika ada) :
Maklumat Ibubapa/Penjaga
9. Nama Ibubapa/Penjaga ;_MOHO Ni2pM @ SapIV
10. Alamat surat menyurat 140, Jalan Sawi 7,

Taman Sepadu.

Tasek Gelugor

Pulau Pinang
11. Poskod 113300 14. No Tel (rumah) : 0134740800
12. Bandar : Tasek Gelugor 15. No Tel (bimbit) : 0189450208
13. Negeri : PULAU PINANG
16. Pekerjaan Ibubapa/Penjaga . PENOLONG PEGaopwa( Tawegir

17. Pendapatan sebulan Ibubapa/Penjaga : am S| ?f{ -23

Maklumat waris (selain ibubapa/penjaga)

18. Nama Waris

19. Hubungan :
BV SAVDARA

_ NORS(AW BT RAsHID

20. Alamat

HEP 1

PULDY PINVANG-.

21. No. Tel (rumah) :

22. No. Tel (bimbit):
e o\2 - Lag SUAb

www.politeknik.edu.my/semakanpoliteknik/diploma/hepbaru.asp?nokp=011126070818

6555, KBMOUNG KISANG- o0 ALMA _BVEIT MERTASAM

1/9
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MALAYSIA

METrO TASEK GELUGON
AAN DOKTOR / REPORT OF MED

No. Kad Pengenalan : 011126070818

BAHAGIAN A:

1. Nama Penuh / Full Name : Nur Farah Nadia Binti Mohd Nizam

2. No.Kad Pengenalan (baharu) / /dentity Card No.(new) : 011126070818

3. Tarikh Lahir/Birth Date 1 26/11/01 4. Umur / Age 118

5. Jantina/Sex : Perempuan 6. Status / Status Bujang I/[
Kahwin

7. No. Tel (Pelajar) / Phone No. Student) : Oly -dusoaoy

8. Kursus Pengaijian / Course of Study : Diploma Teknologi Maklumat (teknologi Digital)

9. Nama Penuh Politeknik / Full Name of Polytechnic : Politeknik Metro Tasek Gelugor, Pulau Pinang

10. Nama Penuh Penjaga / Full Name of Guidance :_MOHD Nizpm 8.saiplV

11. Alamat Surat Menyurat / Postal Address 4
ho, IPLAV spwi -1 “Toman SEPRDV,

13300 TASEKF GervGoR-, POLAY PINANG.

12. No.Telefon Rumah (Penjaga)/ House Telephone No. : 0134740800
13. No.Telefon Bimbit (Penjaga) / Hand Phone No. : 0189450208
14. No.Telefon Pejabat (Penjaga) / Office Telephone No. :

www.politeknik.edu.my/semakanpoliteknik/diploma/hepbaru.asp?nokp=011126070818 219
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MALAYSIA
METr TASEK GELUGOR
A TUK RA! D.

Pengarah,
Politeknik METrO Tasek Gelugor
13300 Tasek Gelugor
Pulau Pinang
Sa Mow?  Nawm b o

{Nama Bapa / bt/ Rerjaga) *
Nombor Kad Pengenalan 0601015161 bapa /tbu7 peajaga-* kepada pelajar

bemama NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM yang ditawarkan pengajian / sedang belajar di POLITEKNIK METRO TASEK
GELUGOR, dengan ini memberi kuasa kepada tuan atau wakil tuan untuk menandatangani kebenaran bagi pihak saya jika pada
pandangan doktor, calon ini memerlukan rawatan bius (anaethesia) atau/dan pembedahan, sedangkan saya tidak dapat hadir pada
masa yang diperlukan.

Saya juga tidak akan mendakwa atau mengambil sebarang tindakan terhadap POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR sekiranya
berlaku sebarang kemungkinan yang timbul daripada prosedur tersebut.

1. Telefon Rumah

2. Telefon Bimbit . 0343140800
3. Telefon Pejabat o4 .3>38¢32
4. Telefon warisfjiran 019-H\3€c08
5. Telefon Balai Polis/Penghulu/ 04 - $131500

Ketua Kampung/Penggawa *

Disahkan Ole;: z

Takdetaﬁgan‘BapallbulPenjaga' Tandatanggh dan Cop Saksi**

Nama : ™MORD Wizaw 2. S0 Nama | ‘J o2 el ".M:;\‘ EOHP SY#RMIZAR%I.LMHD NASIR
= oI5 61 i -on +( Penolong Pengurus amatan

"I"l:r-iI:\IP = :f;’ 20;')0?; _I'_\::IKI:/P ) o1 L Suruhanjaya Pelabuhan Pulau Pinang

*potong yang mana tidak berkaitan
**saksi mestilah terdiri daripada kakitangan Kerajaan Kumpulan A / Penghulu /Wakil Rakyat

www.politeknik.edu.my/semakanpoliteknik/diploma/hepbaru.asp?nokp=011126070818 6/9
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MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR
IKRAR PELAJAR DAN LEPAS TANGGUNG

A. IKRAR DAN PENGAKUAN

Bahawa sesungguhnya saya NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM nombor Kad Pengenalan : 011126070818 dengan ini :

1. Berikrar akan mengikuti segala peraturan dan syarat yang ditetapkan oleh POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR dari masa
ke semasa sepanjang pengajian saya.

2. Berikrar tidak akan melibatkan diri dalam apa jua aktiviti yang akan mencemar nama baik POLITEKNIK METRO TASEK
GELUGOR sepanjang pengajian saya.

3. Mengaku bahawa saya tidak permnah diberhentikan pengajian oleh mana-mana institusi pengajian tinggi awam atau swasta atas
sebab KESALAHAN TATATERTIB atau JENAYAH.

Jika saya didapati melanggar ikrar atau pengakuan tersebut, saya sedia menerima sebarang hukuman yang diputuskan oleh
POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR. termasuk diberhentikan pengajian pada bila-bila masa. Saya atau ibubapa atau penjaga
saya atau mana-mana pihak tidak akan membuat sebarang bantahan ke atas hukuman yang diambil terhadap saya.

B. LEPAS TANGGUNG

1. Saya sebagai seorang pelajar Politeknik perlu mengikuti semua aktiviti pembelajaran dan kokurikulum yang berkaitan sepanjang
pengajian saya di Politeknik. Aktiviti ini termasuk juga latihan industri, lawatan sambil belajar dan sebarang aktiviti di bawah anjuran
Politeknik dari masa ke semasa.

2. Saya faham bahawa semasa menjalani semua aktiviti pembelajaran dan kokurikulum yang berkaitan, sekiranya berlaku kecederaan
pada diri saya dan/atau kehilangan atau kerosakan pada harta benda, ianya adalah tanggungjawab saya sendir. Saya dan
ibubapa/penjaga saya tidak akan membuat sebarang aduan, bantahan dan tuntutan yang terbit daripada aktiviti tersebut. Maka dengan
ini saya melepaskan tanggungan POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR dan Kementerian Pendidikan Malaysia dan wakil-wakilnya,
kakitangan dan pekerja-pekerja daripada dan ferhadap segala tindakan dan tuntutan yang terbit daripada aktiviti tersebut.

Selepas membaca maklumat/keterangan perkara A dan B di atas, saya sepertimana nama dan nombor kad pengenalan yang tercatat di
atas, amat jelas, faham serta bersetuju dengan semua peraturan yang dicatat/dinyatakan di galam perenggan/perkara A dan B.

Dipersetujui Oleh: Disaksi
B -

A \ -
Tandatangan Pelajar Tandalangn dan Cop Saksi
Tarikh: _|2/6 r >019 Nama : M9md Sqolmizel L. Muwa Nogi¢

No.KP:_ X9iehdy- 91- G123
Disahkan Oleh: Tarkh i D /C/2 019
HD SYARMIZAR BIN MHD NASIR
¢ L B Mg\olong Pengurus Keselamatan

Tandatangan Bapa/leu/Penjaga” Suruhanjaya Petabuhan Pulau Pinang

Nama Mo Nizawm o_ CA‘D"J
No. KiP Wfoéoﬁo?flév

Tarikh :__ >'[ 6] 2019

*potong yang mana tidak berkaitan

www.politeknik.edu.my/semakanpoliteknik/diploma/hepbaru.asp?nokp=011126070818 7/9
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HEP 5

POLITEKMNi

MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

A AR

Saya NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM nombor Kad Pengenalan : 011126070818 dengan sesungguhnya sedar bahawa
saya mendaftar sebagai pelajar POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR dan selagi saya masih sebagai pelajar POLITEKNIK METRO
TASEK GELUGOR, maka saya adalah tertakluk kepada semua peraturan bertulis POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR dan Akta
Institusi-Institusi Pelajaran (Tatatertib) 1976 (Akta 174) serta pindaan-pindaannya.

Tarikh: _ /6 /20'a 1""&
(Tandatangan Pelajar)
el
Disaksikan Oleh : Disaksikan Olgh :

T
anan Ibubapa/ Penjage”)

andatangan Saksi)

Nama: Mond Whzam B Giow Nama:

No. Kad Pengenalan: ___ 15060907 016 |

MOKD SYARMIZAR BIN MHD NASIR
P g Pengurus Kesel
Suruhanjaya Pelabuhan Pulau Pinang

(Cop Jawatan)

Tarikh: _ 2t/ />2\1 Tarikh: 1\/‘/1—0|0|

UAN IBUBAPA/PENJA

Saya ‘ibu/ bapa/ pesjaga pelajar yang tersebut di alas bersetuju dan berjanji bahawa kami tidak akan membuat bantahan atas
sebarang tindakan yang diambil oleh POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR terhadap anak/jagaan/$aya berhubung dengan kes-
kes pelanggaran peraturan-peraturan bertulis Politeknik Kementerian Pendidikan Malaysi a Institusi-Institusi Pelajaran
(Tatatertib).1976(Akta 174) serta pindaan-pindaannya.

Disahkan Oleh: 2 £x Disahkan Oleh: ¥’
Wangan Ibubapa/ Penfaga™) ﬁnQatangan Saksi)
R
MOHD SYARMIZAR BIN MHD NAS!
; P rus Keselamatan
Nama: ™040 Mzau 8. Guow gﬁ?::.::?ay:%%:abuhan ol

“4foboq078516)

No. Kad Pengenalan:

(Cop Jawatan)

Tarikh: 9‘/"/"" 9 Tarikne__F1/6 /1914

‘potong yang mana tidak berkaitan

www.politeknik.edu.my/semakanpoliteknik/diploma/hepbaru.asp?nokp=011126070818 8/9
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~POLIT&I<KNil<

MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

AKU JANJI PELAJAR
Saya NUR FARAH NADIA BINTI MOHD NIZAM No. Kad Pengenalan 011126070818 dengan sesungguhnya dan sebenarnya berjanji
bahawa saya akan mematuhi semua undang-undang, kaedah-kaedah, peraturan-peraturan dan apa-apa arahan yang terpakai kepada
pelajar-pelajar POLITEKNIK METRO TASEK GELUGOR yang selepas ini disebut "Institusi” semasa kesemasa sepanjang saya menjadi
seorang pelajar Institusi. Maka dengan ini saya berjanji bahawa saya antara lain:-
(a) akan mematuhi subseksyen 10(1) Akta Institusi-Institusi Pelajaran (Tatatertib) 1976 (Akta174) untuk tidak menjadi ahli, atau dengan
apa-apa cara bersekutu dengan, mana-mana persatuan, parti politik, kesatuan sekerja atau mana-mana pertubuhan, badan atau
kumpulan orang yang lain, sama ada atau tidak ianya ditubuhkan di bawah mana-mana undang-undang, sama ada ianya di dalam
Institusi atau di bawah Akta Institusi-Institusi Pelajaran (Tatatertib) 1976, atau kecuali sebagaimana yang diluluskan terlebih dahulu
secara bertulis oleh Menteri Pendidikan;
(b) akan mematuhi subseksyen 10(3) Akta Institusi-Institusi Pelajaran (Tatatertib) 1976 untuk tidak menyatakan atau berbuat sesuatu
yang boleh ditafsirkan sebagai menyatakan sokongan, simpati atau bangkangan terhadap mana-mana parti atau kesatuan sekerja atau
sebagai menyatakan sokongan atau simpati dengan mana-mana pertubuhan, badan atau kumpulan orang yang haram;
(c) akan mematuhi peruntukan berkenaan dengan tatatertib am sebagaimana yang dinyatakan dalam kaedah-kaedah Institusi
Pelajaran (Tatatertib Pelajar-pelajar) 1976 termasuk -

(i) tidak akan melanggar peruntukan berhubung dengan larangan-larangan am, yang antara lain termasuklah -

1. tidak akan merosakkan atau mendatangkan mudarat kepada kepentingan, kesentosaan dan nama baik Institusi, mana-mana pelajar,
kakitangan, pegawai atau pekerja Institusi;

2. tidak akan merosakkan atau mendatangkan mudarat kepada ketenteraman atau keselamatan awam, akhlak, kesopanan atau
tatatertib; dan

3. tidak akan melanggar mana-mana peruntukan mana-mana undang-undang bertulis, sama ada di dalam atau di luar kampus;

(ii) peruntukan berkenaan dengan kehadiran dalam kuliah, latihan amali, pakaian dan penampilan diri, menduduki peperiksaan, sekatan
mengenai penggunaan teks kuliah;

(iii) peruntukan berkenaan dengan mengorganisasi perhimpunan, penggunaan pembesar suara, panji-panji dan plakad-plakad:
(iv) peruntukan berkenaan dengan penerbitan, pembahagian dan pengedaran dokumen-dokumen:
(v) peruntukan berkenaan dengan aktiviti pelajar di luar kampus dan penglibatan pelajar dalam apa-apa pekerjaan;

(vi) peruntukan berkenaan dengan larangan berjudi, minum atau memiliki minuman keras, memiliki bahan lucah, memiliki dan
menggunakan dadah dan racun; dan

{vii) peruntukan berkenaan dengan kebersihan di dalam kampus, kawasan larangan dan kad pelajar.

(d) akan mematuhi peruntukan berkenaan dengan tatatertib asrama sebagaimana yang dinyatakan dalam Kaedah-kaedah Institusi
Pelajaran (Tatatertib Pelajar-pelajar) 1976; dan

(e) akan mematuhi peruntukan berkenaan dengan tatatertib lalulintas jalan sebagaimana yang dinyatakan dalam Kaedah-kaedah
Institusi Pelajaran (Tatatertib Pelajar-pelajar) 1976.

Saya sesungguhnya faham bahawa sekiranya saya tidak mematuhi mana-mana peruntukan dalam undang-undang, kaedah-kaedah,
peraturan-peraturan atau arahan tersebut, maka tindakan boleh diambil ke atas saya menurut peruntukan undang-undang, kaedah-
kaedah, peraturan-peraturan atau arahan berkenaan, termasuklah disingkffkah dafipada Institusi.

P

.

(Tandatangan Pelajar ) (Tandatangan Saksi)

jar : FPRAN MAP\A RY MOVOW woe Nama SaksiORSULLIATIE 8INTI MUHAMMAD
Nama Pelajar :_iyve: Pegawal Hal Ehwal Perajar

No. Pendaftaran: 2200114 F1020 Jawatan: _peceocmbiian Dan Datal
Program : _ RO T Tarikh : __Politeknlk METn) Tasek Gelugor
) Pulau Pinang
Tarikh: _2W 7 67 1A
**Saksi pelajar terdiri daripada Pegawai Hal Ehwal Pelajar yang menyaksikan pelajar menandatangani Aku Janji Pelajar ini
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MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

BORANG PERMOHONAN PENANGGUHAN PENGAJIAN

MAKLUMAT PELAJAR

Nama

No.K/P Semester
No.Pendaftaran Kelas
Program Alamat Tetap :
Jabatan

No. Telefon

MAKLUMAT PENANGGUHAN PENGAJIAN

Sesi Penangguhan

Sesi Lapor Diri Semula

Nyatakan Sebab/Alasan

Memohon
Penangguhan
(Sila Sertakan Dokumen
Sokongan )
. Tandatangan
Tarikh Pemohon

ULASAN / KENYATAAN PENASIHAT AKADEMIK

(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)

Tarikh

Tandatangan & Cop
Nama Dan Jawatan

ULASAN / KENYATAAN PEGAWAI PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI

(Bagi Pelajar Sedang Menjalani Latihan Industri)

(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)




Tandatangan & Cop

Tarikh Nama Dan Jawatan
ULASAN / KENYATAAN KETUA JABATAN

(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)
Tarikh Tandatangan & Cop

Nama Dan Jawatan

KELULUSAN PENGARAH POLITEKNIK

Ulasan Pengarah :
(Jika Ada)

Permohonan Penangguhan Pengajian DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN*

Tarikh

Tandatangan & Cop
Nama Dan Jawatan

CATATAN

*Sila pastikan anda memulangkan buku pinjaman di perpustakaan dan. (sekiranya ada)

* Sila pulangkan borang ini ke Unit Hal Ehwal Pelajar setelah lengkap diisi.
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MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

BORANG PERMOHONAN PERTUKARAN POLITEKNIK

MAKLUMAT PELAJAR

Nama
No.K/P Semester
No.Pendaftaran Kelas

No. Bilik Kamsis*
Program
Jabatan Alamat Tetap :
No. Telefon

MAKLUMAT PERTUKARAN POLITEKNIK

Politeknik Yang Dipohon

Nyatakan Sebab/Alasan
Memohon Pertukaran
Politeknik

(Sila Sertakan Laporan
Kesihatan, Surat Atau
Dokumen Sokongan)

Tarikh

Tandatangan
Pemohon

ULASAN / KENYATAAN PENASIHAT AKADEMIK
(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)

Tarikh

Tandatangan & Cop
Nama Dan Jawatan

ULASAN/KENYATAAN PEGAWAI PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI
(Bagi Pelajar Sedang Menjalani Latihan Industri)
(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)

Tarikh

Tandatangan & Cop
Nama Dan Jawatan




ULASAN/KENYATAAN PUSTAKAWAN
(Kenyataan Berkaitan Pinjaman Buku Dan Media Perpustakaan)

Tandatangan & Cop

Tarikh Nama Dan Jawatan

ULASAN / KENYATAAN KETUA JABATAN
(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)

Statistik Disiplin/Tatatertib/Kes Polis Bantuan Kewangan

Politeknik Asal :

Politeknik Yang Dipohon :

Ulasan & Kenyataan

Tandatangan & Cop

Tarikh Nama Dan Jawatan
SOKONGAN PENGARAH POLITEKNIK
Kenyataan Pengarah (Jika Ada)
Permohonan Pertukaran Politeknik DISOKONG / TIDAK DISOKONG
. Tandatangan & Cop
Tarikh Nama Dan Jawatan
CATATAN

*Sila pastikan anda memulangkan buku pinjaman di perpustakaan. (sekiranya ada)
* Sila pulangkan borang ini ke Jabatan Hal Ehwal Pelajar setelah lengkap diisi.
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MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

BORANG PERMOHONAN PERTUKARAN PROGRAM / TAHAP

MAKLUMAT PELAJAR

Nama

No.K/P Semester
No.Pendaftaran Kelas

Jabatan Alamat Tetap :
No. Telefon

MAKLUMAT PERTUKARAN PROGRAM / TAHAP

Program Yang Dipohon

Jabatan

Politeknik

Nyatakan Sebab/Alasan
Memohon Pertukaran

Program
(Sila Sertakan Dokumen
Sokongan)
Tarikh Tandatangan
Pemohon
ULASAN / KENYATAAN PENASIHAT AKADEMIK
(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)
. Tandatangan & Cop
Tarikh Nama Dan Jawatan
ULASAN / KENYATAAN KETUA JABATAN
(Sila Sertakan Lampiran Sekiranya Ruangan Ini Tidak Mencukupi)
Program Yang
Statistik [?'p°h°’? Jenis Permohonan Syarat Kelayakan /
(Rujuk Butiran Lain-lain
Pemohon)
Program Asal : Pilihan 1 :




Program Yang Dipohon :|Pilihan 2 :

Sama Taraf
Naik Taraf
Naik Tahap

Ulasan / Kenyataan

Tandatangan & Cop

Tarikh Nama Dan Jawatan

KELULUSAN / SOKONGAN PENGARAH POLITEKNIK
(Pilih Jenis Permohonan Pertukaran Yang Berkaitan Sahaja)

Permohonan Pertukaran Program Sama Taraf DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN*
Permohonan Program Naik Taraf DISOKONG / TIDAK DISOKONG*
Permohonan Pertukaran Tahap DISOKONG / TIDAK DISOKONG*

Kenyataan Pengarah
(Jika Ada)

_ Tandatangan & Cop
Tarikh Nama Dan Jawatan
CATATAN

* Sila pulangkan borang ini ke Jabatan Hal Ehwal Pelajar setelah lengkap diisi.
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MALAYSIA
METrO TASEK GELUGOR

BORANG PERMOHONAN BERHENTI PENGAJIAN

MAKLUMAT PELAJAR

Nama

No.K/P Semester
No.Pendaftaran Kelas
Program Alamat Tetap :
Jabatan

No. Telefon

MAKLUMAT BERHENTI PENGAJIAN

Sesi Berhenti Pengajian

Nyatakan Sebab/Alasan
Memohon Berhenti

(Sila Sertakan Dokumen
Sokongan cth : surat rasmi,
surat tawaran pengajian
kerja atau kenyataan
doktor)

Tarikh

Tandatangan
Pemohon

ULASAN / KENYATAAN PENASIHAT AKADEMIK
(Nyatakan sokongan dan sebab)

Tarikh

Tandatangan & Cop
Nama, Jawatan dan
No. Telefon :

ULASAN / KENYATAAN PEGAWAI PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI
(Bagi Pelajar Sedang Menjalani Latihan Industri)
(Nyatakan sokongan dan sebab)




Tandatangan & Cop

Tarikh Nama Dan Jawatan
ULASAN /KENYATAAN KETUA JABATAN

(Nyatakan sokongan dan sebab)
: Tandatangan & Cop
Tarikh Nama Dan Jawatan

KELULUSAN PENGARAH POLITEKNIK

Permohonan Berhenti Pengajian DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN?*

Kenyataan Pengarah
(Jika Ada)

_ Tandatangan & Cop
Tarikh Nama Dan Jawatan

CATATAN KEPADA PELAJAR
*Sila pastikan anda memulangkan buku pinjaman di perpustakaan. (sekiranya ada)
* Sila pulangkan borang ini ke Unit Hal Ehwal Pelajar setelah lengkap diisi.



